Guatemala, 29 de Abril de 2016
Informe 01-2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
correspondiente al periodo del 15 al 30 de Abril del presente afio, segun Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Ndmero 1016-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 381-20186, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A niumero 0007,

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados a la Delegacién de
Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Ser apoyo en el enlace entre la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién y la Direccién de Recursos Humanos.

Resultados Obtenidos:

—

Resguardo adecuado de la documentacidn, para su facil manejo y ubicacion.

2. Se apoyé al cumplimiento de las funciones asignadas a la Delegacion de Recursos Humanos de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Se dio un adecuado seguimiento de la informacién que se maneja entre la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion
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